NORMAS GENERALES PARA LA PRESENTACION DE TRABAJOS DE FIN
DE MASTER

DEPARTAMENTO DE DERECHO MERCANTIL
FACULTAD DE DERECHO
UNIVERSIDAD DE SEVILLA

l. INDICACIONES GENERALES

En relacidn con la elaboracion de los Trabajos de Fin de Master (en adelante,
TFM), y de conformidad con lo establecido en la Normativa sobre Trabajos Fin de
Maéster de la Facultad de Derecho y demés normativa de aplicacion de la Universidad de
Sevilla, respecto de los asignados al Departamento de Derecho Mercantil habran de
observarse las siguientes indicaciones:

1. Una vez publicada la relacién de tutores por el Departamento, el estudiante
habra de ponerse en contacto con el tutor designado durante el horario general de tutoria
establecido por el profesor en cuestion o mediante la solicitud de una tutoria por correo
electronico.

2. Incumbe al tutor, oido el estudiante, la determinacion de la modalidad y del tema
del TFM. En cuanto a la modalidad, el TFM podra tener por objeto la redaccion de una
memoria de investigacion; de un ensayo; de un dictamen sobre cuestiones concretas o
sobre supuestos practicos; de un comentario de resoluciones judiciales, arbitrales,
administrativas y en general de documentos concernientes a las disciplinas propias del
titulo, asi como la realizacion de cualesquiera tareas analogas a las enunciadas, en
cualquier caso de forma que la evaluacion del trabajo implique la de competencias,
conocimientos y capacidades asociadas al titulo.

El tutor comunicara su decision al Director del Departamento para constancia y
al Consejo Académico del Master, el cual, motivadamente, podra revocarla.

3. En la elaboracion del TFM el estudiante habrd de observar fielmente las
indicaciones formales y el sistema de citas contenidos méas adelante en este documento

(v. Iy ).

4. El estudiante haré llegar a su tutor, salvo indicacion en otro sentido de este, las
diferentes versiones de su TFM debidamente impresas en formato papel.

5. Las correcciones a los borradores presentados por el estudiante se efectuard,
salvo indicacion en otro sentido del tutor, de forma presencial mediante la celebracion
de una tutoria en el horario establecido por el tutor. De igual modo se proceder, salvo
indicacion en otro sentido del tutor, respecto de cualquier actuacion que resulte precisa
para la elaboracion del TFM por el estudiante.

6. Sin perjuicio de la eventual existencia de otros motivos que impidan la
calificacion, no se garantiza, en particular, la calificacion de aquel TFM cuya primera
version integra, ajustada a las prescripciones formales establecidas al efecto, se presente
al tutor para su revision con una antelacion inferior a cuarenta y cinco dias a la fecha



limite de depdsito sefialada para la correspondiente convocatoria. En particular, no se
garantiza la calificacion en la segunda convocatoria (septiembre) de aquel TFM cuya
primera version integra se presente para su correccion por el tutor durante el periodo
estival no lectivo o en el mismo mes de septiembre.

7. Al efecto del ejercicio de la funcidn docente por el tutor son inhabiles todos los
dias festivos y todos los dias comprendidos en los periodos no lectivos determinados
para cada curso académico en el calendario académico de la Universidad de Sevilla. El
estudiante, en consecuencia, se abstendra de comunicar con el tutor y de requerir el
ejercicio de la funcion docente durante su transcurso y, en particular, en el periodo
estival.

8. El depdsito del TFM requerird que el estudiante haya superado asignaturas con
el alcance de al menos el setenta por ciento de los créditos del titulo. El estudiante, antes
del dia 30 de noviembre, del dia 1 de junio o del dia 15 de noviembre, respectivamente
para cada una de las convocatorias oficiales de cada curso académico, depositara en la
Secretaria del Centro cuatro ejemplares impresos del texto integro del trabajo y un disco
compacto que lo contenga en formato informéatico comdnmente legible. Ademas, el
estudiante entregara un documento que incorpore su declaracién responsable sobre la
originalidad del texto de su trabajo, debidamente fechada y firmada.

9. El depodsito del TFM no podré realizarse sin la presentacion simultanea por el
estudiante de un sucinto informe suscrito por el tutor en el que este haya hecho constar
su conformidad pura y simplemente, su conformidad con mencién de reservas sobre la
tarea llevada a cabo por el estudiante o su disconformidad con expresion de los motivos.

10.  La comision evaluadora del trabajo, de la que no podrd formar parte el tutor,
estara integrada por tres profesores del Departamento con plena capacidad docente.
Incumbe a la Comisién de Posgrado el nombramiento de los profesores que deban
integrar la comisién evaluadora, asi como el nombramiento de suplentes.

11.  El estudiante y el tutor seran citado al acto de presentacion del trabajo mediante
anuncio inserto en el tabléon del Departamento con una antelacion de al menos cinco
dias habiles, en el que se indicara el modo de evaluacion del TFM de conformidad con
lo precisado en el apartado siguiente. La incomparecencia del estudiante al referido acto
determinara su calificacion como NO PRESENTADO en la correspondiente
convocatoria.

12.  Laevaluacion del TFM podré llevarse a cabo de alguno de los siguientes modos:

A) Mediante acto de presentacion del TFM para su defensa publica ante la
propia comision evaluadora: El acto se desarrollara con arreglo a las siguientes
prescripciones: constitucion de la comision; exposicion por el estudiante durante
el tiempo sefialado por la comision, que no excedera de quince minutos;
formulacion de observaciones y preguntas por los miembros de la comision;
réplicas ordenadas a discrecion del presidente de la comision; deliberacion de la
comision; y, habiéndolo decidido asi la comision, proclamacion publica de la
calificacion. El tutor transmitira a la comision, al término del turno de réplicas
en el acto de presentacion, una propuesta de calificacion que representara el
cuarenta por ciento de la global, formandose la que represente el otro sesenta por



1.

2.

ciento por consenso de los miembros de la comision o, a falta de consenso, a
través de la media aritmética de sus evaluaciones individuales.

B) Mediante acto de presentacion del TFM para su evaluacion integra por el
tutor: La comision evaluadora podrd, en virtud de acuerdo adoptado por
unanimidad, encomendar al tutor el acto de presentacion y evaluacion integra del
trabajo, asi como la propuesta de calificacion que corresponda. En tal caso el
acto se desarrollara del siguiente modo: exposicion por el estudiante durante el
tiempo sefialado por el tutor, que no excedera de veinte minutos, seguida de la
posterior discusion con el tutor, quien podra formular cuantas observaciones y
preguntas considere oportunas para su contestacion por el estudiante. El tutor
comunicard al estudiante la calificacion obtenida a la finalizacion del acto o, en
su caso, dentro de los dos dias habiles siguientes. La comision evaluadora, en
virtud de acuerdo motivado y adoptado por unanimidad, podra desestimar la
propuesta de calificacion del tutor. En este caso, la comision evaluadora citara
sin demora al estudiante, con una antelacion de al menos tres dias héabiles, a un
nuevo acto de presentacion del trabajo, cuya evaluacion y calificacion competera
exclusivamente a la comision evaluadora.

REQUISITOS FORMALES
Los trabajos deberan ajustarse exactamente a las siguientes reglas:

Se usara el tipo de letra Times New Roman 12, con interlineado 1,15.

Los trabajos se presentaran en formato A4, con una extension maxima de

170.000 caracteres (con espacios), margenes normales (superior e inferior: 2,5 cm;
izquierda y derecha: 3 cm), y contendran, ademas de la correspondiente portada, los
siguientes apartados:

INDICE DE CONTENIDOS

I. RESUMEN

I1. OBJETIVOS Y METODOLOGIA

111 DESARROLLO DE LOS CONTENIDOS

(aqui habran de utilizarse los epigrafes sefialados mas abajo, v. 4).

IV. CONCLUSIONES

V. BIBLIOGRAFIA Y FUENTES UTILIZADAS

(aqui podran utilizarse también los epigrafes sefialados més abajo, v. 4).

En la portada del trabajo, se indicara lo siguiente (todo ello centrado):

- En la parte superior (Times New Roman, 12):
o FACULTAD DE DERECHO
o DEPARTAMENTO DE DERECHO MERCANTIL
o UNIVERSIDAD DE SEVILLA

- Enel centro (Times New Roman, 16): i )
o TRABAJO FIN DE MASTER (INDIQUESE EL MASTER QUE
PROCEDA)



o Titulo del Trabajo: Entrecomillado, en mayulscula y negrita. Justo
debajo vy entre paréntesis, en letra normal, deberd aparecer asimismo
el titulo en inglés en tipo de letra Times New Roman, 14.
o En la parte inferior (Times New Roman, 12).
= Estudiante: indicar nombre completo.
= Tutor: Prof. (Dr.) (indiquese el nombre completo).
= Fecha: mesy afio.

4. Se utilizaran hasta tres niveles de epigrafes:

- uno principal, escrito en mayuscula y negritas, que debera iniciarse con
namero arabigo;

- uno secundario, que debera iniciarse con una letra mayudscula seguida de
paréntesis;

-y, finalmente, uno que deberé iniciarse con una letra mindscula seguida de
paréntesis.

5. Se utilizaran tabuladores en la primera linea de cada parrafo y el texto debera
estar alineado a derecha e izquierda.

6. Las citas literales (de textos legales, resoluciones judiciales, doctrina
cientifica...) deberan ir entrecomilladas y en letra cursiva. Por su parte, las expresiones
en latin o en lengua extranjera deberan ir en letra cursiva, sin entrecomillar.

7. Se utilizaran notas a pie de pagina para citas y razonamientos complementarios o
subsidiarios. En ellas se usara letra Times New Roman 10, con interlineado 1,15.

8. Al final del trabajo debera aparecer una lista, ordenada alfabéticamente, de las
abreviaturas utilizadas. A tal proposito se procurard el empleo de las abreviaturas
usuales en la literatura juridica:

- Ejemplos:
o art.(s): articulo(s).
o CC: Cddigo Civil, publicado por Real Decreto de 24 de julio de
1889
ed.: edicion
LCS: Ley 50/1980, de 8 de octubre, de Contrato de Seguro
parr.(s).: parrafo(s)
SAP: Sentencia de la Audiencia Provincial
STC: Sentencia del Tribunal Constitucional
STS: Sentencia del Tribunal Supremo
STSJ: Sentencia del Tribunal Superior de Justicia
TRLSC: Texto refundido de la Ley de Sociedades de Capital,
aprobado por el Real Decreto Legislativo 1/2010, de 2 de julio

0O O O O O O O Oo

I11.  SISTEMA DE CITAS



Se seguira necesariamente el sistema de cita indicado a continuacién (que debera
ser seguido igualmente en la relacion bibliografica del TFM), salvo en la medida en que
el tutor determine otra cosa:

1. Libros: Apellidos (en letras mayusculas), inicial del nombre del autor (seguida
de un punto y una coma), titulo de la obra (en cursiva), numero de la edicién (en su
caso), editorial, ciudad, afio de publicacién y nimero de pagina (con el uso de la
abreviatura “p.” o “pp.”; por lo tanto, no se usan las abreviaturas “pag.” o “pags.”).

- Ejemplo: GARCIA MARTINEZ, J.,, ElI matrimonio en el Derecho

Comparado, 22 ed., Civitas, Madrid, 2008, p. 678.

La segunda vez: Apellidos (en letras mayusculas), inicial del nombre del autor
(seguida de un punto y una coma), las dos primeras palabras significativas (en cursiva)
del titulo del libro (no el titulo completo, que sélo se cita la primera vez), cit., nimero
de pagina.

- Ejemplo: GARCIA MARTINEZ, J., El matrimonio, cit., p. 8.

2. Capitulos de libros: Apellidos (en letras mayusculas), coma, inicial del
nombre del autor (seguida de un punto y una coma), titulo del capitulo (entrecomillado;
por lo tanto, no en cursiva), en AA.VV,, titulo de la obra (en cursiva), nombre en su
caso del director o coordinador (entre paréntesis), editorial, ciudad, afio de publicacion y
numero de pagina (con el uso de la abreviatura “p.” o “pp.”; por lo tanto, no se usan las
abreviaturas “pag.” o “pags.”).

- Ejemplo: MARTINEZ VAZQUEZ, J., “Los requisitos del matrimonio en el

Derecho Espaifiol”, en AA.VV., Derecho Matrimonial (coord. por A.
Campos Alegre), Thomson-Aranzadi, Madrid, 2008, pp. 4-34.

La segunda vez: Apellidos (en letras mayusculas), inicial del nombre del autor
(sequida de un punto y una coma), las dos primeras palabras significativas
(entrecomilladas) del titulo del capitulo (no el titulo completo, que sélo se cita la
primera vez), cit., nimero de pagina.

- Ejemplo: MARTINEZ VAZQUEZ, J., “Los requisitos”, cit., p. 244.

3. Articulos en revistas cientificas: Apellidos (en letras mayusculas), coma,
inicial del nombre del autor (seguida de un punto y una coma), titulo del articulo
(entrecomillado), nombre de la revista (en cursiva), volumen o namero en el que se
halla (con el uso de expresiones “vol.” o “num.”), afio y numero de pagina (con el uso
de la abreviatura “p.” o “pp.”; por lo tanto, no se usan las abreviaturas “pag.” o “pags.”).

- Ejemplo: MEDINA CASAS, H. M., “Las partes en el arbitraje CIADI”,

International Law, Revista Colombiana de Derecho Internacional, nim. 15,
2009, pp. 219-220.

La segunda vez: Apellidos (en letras mayusculas), coma, inicial del nombre del
autor (seguida de un punto y una coma), las dos primeras palabras significativas
(entrecomilladas) del titulo del articulo (no el titulo completo, que sélo se cita la
primera vez), coma, cit., nimero de pagina.

- Ejemplo: MEDINA CASAS, H. M., “Las partes”, cit., pp. 78-90.

4. Jurisprudencia: se citard segun sea habitual en el pais de origen en cada caso,
con su respectiva referencia. En particular, tratindose de resoluciones de Estados



miembros de la Union Europea, habra de utilizarse el identificador europeo de
jurisprudencia (ECLI).

En Espafia se usaran las siguientes abreviaturas: STC, STS, STSJ, SAP. Cuando
se cita una sentencia, se usara la abreviatura correspondiente seguida de dia, mes y afio
(sin la particula “de”), y posteriormente, la referencia de la base de datos que se utilice.

- Ejemplo: STS 4 enero 2008 (RAJ 2008, 678).

- Ejemplo: STSJ Andalucia 6 mayo 2014 (RAJ 2014, 8887).

- Ejemplo: SAP Sevilla 12 abril 2011 (RAJ 2011, 345671).

En particular, las sentencias del Tribunal Constitucional de Espafa se citaran de
la siguiente manera: STC 54/2008, de 5 de enero (RTC 2008, 54).

5. Recursos obtenidos en la web: Habra de indicarse la referencia completa de la
correspondiente pagina web y la fecha en que se realiz6 la correspondiente consulta.




